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1. Demande d’acces

Avant de commencer, contactez le directeur de 'UDI de la FPLSE,
Jacques Sougne, afin d'obtenir l'acces a l'outil.
jsougne@uliege.be

2. Acces a l'outil
Une fois l'acces accordé, rendez-vous sur l'intranet de la Faculté de

Psychologie, Logopedie et Sciences de I'Education.

 Cliquez sur longlet « Enseignement » pour faire apparaitre les
sous-onglets.

« Sélectionnez ensuite « Créer un systeme de prise de présences ».
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Accuell | Udi-Fplse | Faculté de Psychologie | Université de Lidge ] Se déconnecter
¥ B! ge | MyUlg

ENSEIGNEMENT ~ RECHERCHE v ANNOMNCES INFORMATIQUE

PRE-MEMOIRES (THEMES)

PRATIQUE
L TSANTE BAC3

5 ET MAITRES DE STAGES

UE

CREER UN
PRESENCES < 0000000 >

TD VIRTUEL ANTHROPO BIO

A PROPOS DE L'INTRANET-FAPSE

Cet outil permet de par] PROFESSIONALISANTE admnistratives des étudiants, chercheurs et

CREER UN SYSTEME DE RDV

CREER UN SYSTEME PRISE DE

PRESENCES
TD VIRTUEL ANTHROPO BIO

Cellule d’Appui Pédagogique




Une nouvelle page souvre, listant l'ensemble de vos projets de prise
de présences.

« Cliguez sur « Insérer un nouveau projet de prise de présences ».

« Donnez un nom a votre projet et sélectionnez la date de la
séance.

« Cliquez sur « Enregistrer ».

|NOUVEAI.I PROJET DE PRISE DES PRESENCES

Liste de mes projets

Description :

Date de I'événement : 2025104110

4. Acces et diffusion du QR code

Une fois votre projet enregistre, retournez a la liste de vos projets.

Chaque projet apparait sous forme de carte contenant les
informations suivantes :

Nom du projet

Lien vers le QR code

Lien vers la liste des présences

Date du projet

Cliguez sur « Vers le QR-Code » pour afficher le QR code a projeter
(dans un PowerPoint, par exemple) ou pour copier le lien direct.
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MES PROJETS DE PRISE DES PRESENCES

Nom : test
Vers le QR-code
Vers |a liste des présences

Date 20/03/2025

Nom : MTP 14-03
Vers le QR-code
Vers la liste des présences

Date 74/03/2025

Mo : Prise de présence TPF
Vers le QR-code
Vers la liste des présences

Date 05/03/2025

QR-Code et le lien

|HOI.WEAI.I PROJET DE PRISE DES PRESENCES

QR-code pour ; httpsi/fintranet.fplse.uliege. befEnseignement/checkin/checkme, php?id=238codeswmmPOzpnchrvky4TZMSR
Vous pouvez sauvegarder cette image par un clic-droit puis sauvegarder limage...

5. Conditions techniques a respecter

Important :

- Les étudiantes doivent activer leur localisation lorsgqu’ils
scannent le QR code ou utilisent le lien.

- Lidentification via le compte ULiege est obligatoire.

- Si l'étudiant nest pas connecte au wifi ULiege, l'authentification
multi facteurs est requise

Si letudiant ne désire pas partager son identité et sa
geolocalisation, il peut aller trouver le professeur.
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onsurcation aes presences

En cliguant sur le lien « Liste de présences », vous accedez a la liste
des personnes ayant valide leur présence. Les informations
affichees sont :

Matricule

Nom et prenom

Date et heure exacte du scan

Coordonnées GPS (latitude, longitude)

PRISE DES PRESENCES

Référence Etudiant Nom Temps Latitude Longitude

u245709 Thielen Pierre-Yves 20250305100725 50.58489985789199 5.572234606621384

u239567 Berardis Chloé 20250305102107 50.58489348036404 5.572170255331623

1. Verification de la presence réelle

Pour verifier si les etudiant-es etaient bien dans l'auditoire :
« Cliguez sur « Choisir » en face du nom d’une personne presente.
- Une colonne « Distance » saffiche : elle indique la distance (en

metres) entre cette personne (référence) et les autres.

Consell : si vous ne connaissez pas la cohorte, scannez le QR
code en premier et utilisez-vous comme point de reference.

| PRISE DES PRESENCES

O\

Référence Etudiant Latitude Longitude Distance

u245709 Thielen Pierre-Yves 20250305100725 50.58489985789199 5.572234606621384

u239567 Berardis Chlpé 20250305102107 50.58489348036404 5.572170255331623

Ici, le premier étudiant a éteé pris
comme point de référence.
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I est possible d’exporter facilement les données recueillies.
Il suffit de :
« Sélectionner les lignes souhaitees

« Copier et coller dans un fichier Excel

Et voila!

Vous étes prét-e a utiliser loutil de prise de présences de maniere
autonome et efficace.

En cas de difficulté ou de question, n’hésitez pas a contacter 'un-e
des technopédagogues Facultaires ou Jacques Sougné, directeur
de 'UDI de la FPLSE et créateur de l'outil.
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https://technopedagogie.uliege.be/techno-pedagogues-facultaires/
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